FEL.

Facturar en Linea

Complemento de PAGOS

Complemento para recepcion de pagos

Este es un complemento nuevo y de suma importancia debido a que no existia para la
version 3.2. El complemento de pagos debe expedirse por la recepcion de pagos en
parcialidades y en los casos en que se reciba el pago de la contraprestacion en una
sola exhibicion, pero ésta no sea cubierta al momento de la expedicion de la misma,
incluso cuando se trate de operaciones a crédito y estas se paguen totalmente en
fecha posterior a la emision de la factura correspondiente.

A continuacion se describe paso a paso el procedimiento que debera seguir para gene-
rar este tipo de comprobantes.

Generar complemento de pagos
Para crear un nuevo comprobante con complemento de pagos vaya a Panel Princi-
pal>Documentos y de clic en “Generar complemento de pagos”. Imagen 1
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1 Informacién de cuenta

Usuario: ——
Sucursal: Principal
Funddn: Principal
Generarnémina 1.2 Certificade: Instalado
Expiracin de certificado: 25/10/2020 15:52:11
Serie: ABC
Folio actual: 388

Generar (FDI3.3

Generar retencionas

/\ Vigenda de contabllidad electrénica
Generar comercio exterior 1.1
Vigencia para contabilidad electronica:

£ Registros

X B estado de créditos

@ e Nimero de créditos: 306

£ (onfiquracion de cuenta (réditos usados: 136

e e ——.—— (réditos restantes: 170

[ fntahilidad YR SAT acha do yinancia g
laceHolder1§InkGenerarPago’,") Facturar en Linea

Imagen 1

A continuacioén se describen cada uno de los apartados que deberan ser completados
para emitir los comprobantes.

Ingrese los campos solicitados, estos estan marcados con un asterisco (*).

Emisor

Los campos de este apartado se registran con la informacién ingresada en el apartado
Panel Principal>Configuracion de cuenta>Informacion Fiscal, puede agregar un titulo
al comprobante.

Para el comprobante V 3.3 no es necesario agregar la informacién del domicilio fiscal
del emisor, sin embargo puede seleccionar que esta sea visible para la representacién
impresa dando clic en “Incluir domicilio en PDF”. Imagen 2
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*RFC: Sucursal: - Principal Razén social: Empresa Test
Serie-  ABC *Tipo de documento: (PA *Tipo de comprobante: P-Pago
Folio- 372 Titulo del comprobante: | Titulo comprobante *Fecha: 2018-01-17T11:23:28
*Lugarde *Régimen fiscal: 601-General de Ley Personas| ¥ *Moneda: 0(X
expedicion:
Confirmacion:  (4digo de confirmacid
<l Incluir domicilio en PDF
Mostrar diseno personalizado
Ver informacion de emisor
Agregar CFDIs relacionados

Imagen 2

La relacion del CFDI no es un campo obligatorio, sin embargo en caso de necesitar
relacionar un CFDI de clic en “CFDI Relacionado”, seleccione el tipo de relacion e
ingrese el UUID, al finalizar de clic en “Agregar”. (Para el correcto registro de este
campo consulte la Guia de llenado SAT). Imagen 3
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Emisor

*RFC: Sucursal: - Principal Razdn sodial: Empresa Test
Serie:  ABC *Tipo de documento: (PA *Tipo de comprobante: P-Pago
Folio: 372 Titulo del comprobante:  Titulo com te *Fecha: 2018-01-17T11:3:28
*Lugar de *Régimen fiscal: ~ 601-General de Ley Personas | v *Moneda: (XX

expedicion:

Confirmadion:  Cadigo de confirmacidn
Indluir domicilio en PDF
Maostrar disefio personalizado

\Ver informacion de emisor
I Agregar CHDIs relacionados

*Tipo derelacion:  Sin seleccion

[ *UUID: (1234567-89AB-CDEF-0123-456789A1

Imagen 3

Receptor

En este apartado debera ingresar la informacion del contribuyente que recibira el
comprobante fiscal.

Puede realizar la busqueda de los clientes registrados, ingrese el nombre o RFC del
cliente y realice la seleccion. Imagen 4

Receptor

Busqueda de cliente: [empresa a ]

Cliente: | Empresa A|BAJF541014RB3|Empresa A *RFC: AAAAO10203AAA Razon social: Nombre

Residencia fiscal: ~ Sin seleccion v Numero de registro: - Nimero registro de indenti * Usodel CFDI: P01

Incluir domicilio en PDF
Ver informacion de cliente

Imagen 4

El sistema cargara los datos previamente ingresados. Imagen 5

Receptor

Busqueda de cliente: (Criterio de busqueda
Cliente: Empresa A *RFC: BAJF541014RB3 Razonsocial: Empresa A

Residencia fiscal:  Sin seleccion Numero de registro: - Nimero registro de indenti *Uso del CFDI: P01

Incluir domicilio en PDF
Ver informacion de cliente

Imagen 5

*En caso de no tener ningun cliente registrado verifique en éste mismo Manual el apartado
de REGISTRO DE CLIENTES, o puede completar los campos directamente en esta
seccion.

Para el comprobante V 3.3 no es necesario agregar la informacion del domicilio fiscal del
receptor, sin embargo puede seleccionar que esta sea visible para la representacién
impresa dando clic en “Incluir domicilio en PDF”. Imagen 6

Receptor

Bisqueda de cliente: Criterio de busqueda
Cliente: Cliente *RFC: AAAAO10203AAA Razon social: Nombre

Residencia fiscal:  Sin seleccién Nimero de registro:  Nimero registro de indenti *Uso del CFDI: P01

I Incluir domicilio en PDF

Ver informacién de cliente

Imagen 6

Pagos 1.0

Para generar el comprobante con este complemento es necesario colocar la fecha en
gue se realiza el pago, de clic en el icono y seleccione la fecha en que se realizé el
pago. Imagen 7

Pagos 1.0
*Facha da pago: | AAAA-MM-DDThicmm:s * Forma de page:  Sin Seleccionar v *Monada dapage:  MiN - Peso Mexicano v
*Monto: | @ g v 2018 * O Niimero de operacin: | Nimero de operacidn Tipo de cambio: (.00
RFC emisor cuenta L oM M J Vi S Do Nombre banco ordenante: ~ Banco o Cuenta ordenante: 123456749
ordenante
RFC emisor cuenta destino ! 2 3] ¢ 5] 6 (uenta beneficdario: 12 Tipo de cadena de page:  Sin Seleccionar v
3 9 0 n| o B wu
Certifiadodepage:| 15 15 1 1 198 W & (adena original de pago: = Cadena origina Sello digital: Sello digita
n B B B ¥ I B T
s L | hgegr o |
00:00:00
Horas
Minutos:
Concepto Sequndos:
sete Listo (lave unidad: = ACT Cantidad: 1

Imagen 7

Ingrese la “Forma de pago”, este campo deberan ser completados de acuerdo al Cata-
logo del SAT, el cual ya se encuentra precargado en la aplicacion.

Complete la informacioén solicitada restante (los campos marcados con un asterisco
(*) son obligatorios) al finalizar de clic en “Agregar pago”. Imagen 8

Pagos 1.0
*Fechade pago:  2018-01-24T10:56:55 *Forma depago: 01 - Hectivo v *Moneda depago:  MXN - Peso Mexicano v
*Monto: 1000.00 Nimero de operacién: = Niimero de operacid Tipo de cambio: 0.00
RFC emisor cuenta Nombre banco ordenante:  Ba Cuenta ordenante: 1234567
ordenante:
RFC emisor cuenta desting: (uenta benefidiario: 12 Tipo de cadena de page:  Sin Seleccionar v
Certifiado de pago:  Certificado de pago (adena original de pago: = Cadena origina Sello digitak: Sello digita

i e

. \J

-

Imagen 8

Para relacionar el pago a la factura principal de clic en el icono “Editar documentos
Relacionados”. Imagen 9

Pagos 1.0

*Facha de pago:  AAAL-) MM-DDThih-mm:s * Forma de pago:  Sin Seleccionar v * Monada da pago:  MXN - Peso Mexicano v
*Monto: (.00 Mhimero de operaciin: Tipa de cambio: .00
RFC emisor cuenta Nombre banco ordenante: - Banco ordenante Cuenta ordenante: 123456789
ordenante
RFC emisor cuenta destino Cuenta benefidarie: 1234567801 Tipo de cadena de paga:  Sin Seleccionar v
Certificado de pago:  Certificado de pag (adena original de pago:  Cad: Sello digital: Sello digita

2018-01-24T10:56:55 01-Fective

Imagen 9

Documentos Relacionados

Para registrar la informaciéon del documento relacionado a este pago, debera colocar el
UUID del documento o de clic en el boton Buscar CFDI'’s, en este aparto podra relacionar
un CFDI generado previamente desde esta plataforma, podra filtrar los comprobantes por
fecha o sucursal, asi mismo debera seleccione la Moneda y el Método de pago el cual sera
“PPD Pago en Parcialidades”, finalmente de clic en “Agregar documento”. Imagen 10

Documentos Relaclonados X

*adoldocument: 01234567-sorp-oerorzsseons) | |
Filtros de busqueda
Dia: Mes: Ao: Por sucursal:
Todos v Todos v w17 v Principal v

(ancelado
Vigentz

25/06/2017
26/06/2017

TEST010203001
TEST010203001

D4834520-TES7-TEST-TEST-EDTO22E(B54A
AF934C0A-TEST-TEST-TEST-01F5BDOT41FC

Factura

Factura

Pagina 1 de 17, 338 registros e @ @ @
Serie:  ABCDE12345 Folio: | ABCDE12345 *Monaeda del documaento: MM - Peso Mexicano v
Tipo de cambio del 0.0 * Método de pago:  Sin Seleccionar v Nimero de parcialidad: 123
documento:
Importe desaldo 0.01 Importe pagado: | 0.00 Importe saldo insoluto: (.0
anteriof:

"

Imagen 10

Ya agregado el pago podra realizar actualizaciones o cambios a la informacién contenida,
dando clic en el icono “Editar Registro”. Imagen 11
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*Fecha de pago: AAA/ hh:mm:ss *Forma de pago:  Sin Seleccionar v * Moneda de pago:  MXN - Peso Mexicano v

*Monto: 000 Nimero de operacién:  Niimero de operacion Tipo de cambio:

RFC emisor cuenta Nombre banco ordenante: Bance Cuenta ordenante: 1234567891
ordenante:
RFC emisor cuenta (uenta beneficiario: 1234567891 Tipo de cadena de pago:  Sin Seleccionar v
destino:
Certificado de pago: (Certificado de pago (adena original de pago: Cadena original Sello digital: Sello digital

Limpiar | Agregar pago

Agregar pago
Forma de pago Monto Moneda

01-Ffectivo 1000.00 MXN g @E

Fecha de pago
2018-01-17T00:00:00

Imagen 11

Concepto
En este apartado se completaran los campos de forma automatica, ya que la guia de
llenado define la informacién que debera registrarse en este apartado. Imagen 12

Concepto

Clave: 84111506 Clave unidad: ACT (Cantidad: 1

Valor unitario: 0 Importe: 0 Descripcion: Pago

Imagen 12

Etiquetas personalizadas y firmas
En este apartado podra ingresar informacién adicional a la representacién impresa de su
comprobante (PDF) como son las etiquetas personalizadas, Firmas o Pagarés.

Para configurar una Etiqueta personalizada ingrese a Panel principal>Catdlogos>Etiquetas
personalizadas. Imagen 13

Etiquetas personalizadas y firmas

Llenar etiquetas personalizadas
Llenar firmas
Pagaré

Imagen 13

Total
En este apartado se mostrara el total de su comprobante fiscal, el cual es cero “0”, esto
debido a que los comprobantes tipo “Pago” deben cumplir con esta validacion.

Podra generar la vista previa de la representacién impresa (PDF), Guardarlo como prefac-
tura 6 finalmente emitir su comprobante fiscal. Imagen 14

Importe con letra:  CERO XXX 00/100 XXX © PDF Espafiol . PDF Inglés
*Subtotal: 0

*Total: 0

Guardar prefactura | Emitir CFDI

Imagen 14

Una vez mas demostramos que con FEL. [es mas Tl



http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Gu%C3%ADaAnexo20.pdf

